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I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Cap lai mi sb co sé nuodi, trong cac loai dong vat, thwe vat thudc Phu
luc Cong wéec CITES (Ma s6 TTHC 3.000496).

1.1. Quy trinh giii quyét ciia Chi cuc Kiém 1am

1.1.1. Truong hop ho so hop 1& (Khdng bao gom trwong hop nudi, trong
cac loai thuéc Phu luc Cong woc CITES khong co phan bé tw nhién tai Viét Nam
va lan dau tién dang ky nudi, trong tai Viét Nam; Truong hop nudi, trong lodi
dong vat, thuc vat hoang da thuéc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong
mai trong nudc va xudt khau)

1.1.1.1 Trwong hop khong can kiém tra thuc té

, Thoi
Thir tw . ., :

N - A . Trach nhiém xw gian
cong Noi dung cdng viéc A S .
Vi ly cdng viéc (Ngay

* lam viéc)
Cong chuc, vién
Tjép nhan hd so, scan te‘lj liéu, luu trir ﬁhﬁfé cua VS(; NI&%%
Buoc 1 |hd so dien tr, chuyén bo phan |N9NEP Y 0,25
chuyén mon xi Iy truong tal Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh
Buéc 2 | Chuyén hd so cho cong chite xirly | canh dao Chi-cuc| 4 5
Kiem lam
Tham dinh ho so: ‘ 0,25 (Hb
- Kiém tra tiqh hop 1€ cua ho so. S(’y khon
Truong hop hd so khong hop 1§ tra o diéﬁ
Buac 3 | 1oi trong vong 01 ngay ké tir ngay | ~. o 1 A | Lia ,
A A Cong chac xu ly ho | kign  tra
nhan duoc ho so so; Lanh dao phong | lai tron
- Truong hop, ho so dap ung yéu ch,u &n mon phong o ) g
cau, thuc hién cac buac tiep theo y gay
Cap ma so co s¢ nudi, co so trong
Budc 4 | cho to chirc, ca nhan dé nghi 15




Xem xét, thong qua két qua giai

Lanh dao Chi cuc

BudCS | quyét TTHC Kiém 1am 0.25
DPong dau, luu trit hd so; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho Trung tam | . 0,25
N . A e Van thu
phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chuc, vién
Tra két qua giai quyét TTHC cho td Chl;ﬁ cua So Nl&nﬂg
Budc 7 | chic, ca nhan. Thu phi, 16 phi (néu | N9NeP Va MOT 4 o5
c0) truong tal Trgng
tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh
Tong thai gian giai quyeét TTHC 3
(ké tzr ngay nhdn dii ho so hop 1€)
1.1.1.2 Trwong hop can kiém tra thuc té
Thir tw ] L T.h ol
R n R . Trach nhiém xa glan
cong Noi dung cbng viéc I coNg via .
viec y cong viéc \(Ngqy
* lam viéc)
Cong chuc, vién
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu trix Chﬁﬁ cua S\O N&”ﬁ
Buoc 1 |hd so dién tw, chuyén bo phan | NP va  MOLp o5
chuy&n mén xur ly truong tal Trgng
tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chirc xu ly I}??h dAaO Chi' ce 0,25
iem lam
Tham dinh hé so: \
- Kiém tra tinh hop 1& cua ho so. S(’)’5khg;llo
Truong hop ho so khong hop 1€ tra 4 diéﬁ
Budc 3 | loi trong vong 01 ngay ké tir ngay Kien  tra
nhan duoc ho so ‘ lai trong
- Truong hop, ho so dap ang yeu | Cong chic xi Iy hd ngay)
cau, thuc hién cac blIS')’C tiep theo so; Lanh dao phong
+ Cong chfrcqxfr ly ho so tham muu | chuyén mén; Lanh
Budc 4 Chi cyc Kiém lam ban hanh ké | gao Chi cuc Kiém 1,5
hoach/théng bao kiém tra, danh gia | |am
thuc té tai co so
T6 chic kiém tra dénh gia thyc té tai N
Budc 5 | co s0.

Két qua kiém tra co so:




3

+Néu dat y&u cau, chuyén vién tham
muu van ban cap mi sb trai nubi,
trong cho to chuc, ca nhan

+Néu khong dat yéu cau, chuyén
vién tham muu van ban yéu cau to
chtc, c& nhan bé sung hé so dya theo
két luan cua bién ban kiém tra

Xem xét, thong qua két qua giai

Lanh dao Chi cuc

Bude 6 quyét TTHC Kiém lam !
Pong dau, luu trir hd so; chuyén két
Budéc 7 | qua gial quet TTHCPho Trung tam Vin the 0,25
phuc vu hanh chinh céng tinh
Cong chuc, vién
Tra két qua giai quyét TTHC cho to ﬁhflfé cud VS; NI&%%
Budc 8 | chirc, ca nhan. Thu phi, 18 phi (néu | "9N1eP v 0,25
c6) truong tal Trgng
tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)

1.1.2. Truomg hop nudi, trong loai dong vat, thuc vat hoang di thudc
Phu luc I Cong wéec CITES vi muc dich thwong mai trong nwéc va xuat khau

Tho tw , s T.h o1
A - A . Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cbng viéc A .
A cong viéc (Ngay
viéc N
: lam viéc)
, ‘ Cong chuc, vién chuc
Tiep nhan ho so, scan tai liéu, | cua So Nong nghi¢p va
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén b | Moéi truong tai Trung 0,25
phan chuyén mén xu ly ttm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh
Busc 2 C,huyen ho so cho cong chuc Xt LAanh dao Chi cuc Kiém 0.25
ly El
Thqr;n dinh ho sor 0,5 (Hb
- Kiém tra tlnh hop 1€ cua ho so. so khon
Truong hop h6 so khong hop 1€ ‘ i diéug
Budc 3 | tra 1o trong vong 01 ngay ke tir | Cong chiic xtt ly ho so Kien tra
ngay nhan duoc ho so N
. A o A lai trong
- Truong hop, ho so déap ang yéu ngay)
cau, thuc hién cac budc tiep theo gay
A £ A o TV A 11
Budsc 4 Thuc hién kiem tra thuc té: Cong chuc xt ly ho so
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- Cong chac xt Iy hd so tham
muu Chi cuc Kiém 1am ban hanh
ké hoach/théng bao kiém tra,
danh gia thyc té tai co s&

- T6 chirc kiém tra danh gia thuc
té tai co s0.

Guri ho so cho Co quan quan ly

Bugc 5 | CITES Viét Nam dé trinh Ban | Cong chirc xt Iy ho so 9
Thu ky CITES
+Néu Co quan quan ly CITES
duyét hd so, chuyén vién tham
muu vin ban cap ma sd trai nudi, | - v LA
A 2 pr oz orn Cong chtrc xi ly ho so
Budc 6 trong cho to chic, ca ; han Lanh dao  phong 2
+Néu Co quan quan ly CITES tur A A
X At A ~_ -~ | Chuyén mon
choi duyét ho so, chuyén vién
tham muu van ban thong bao cho
t6 chirc, c4 nhan
Busc 7 | Xem Xet, thong qua két qua giai Lanh dao Chi cuc Kiém 05
quyet TTHC lam
Pong dau, luu trit ho so; chuyen
, két qua giai quyet TTHC cho
Bude 8 Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu 0,25
cong tinh
Cong chuc, vién chuc
Tra két qua giai quyét TTHC cho | cua S& Nong nghiép va
Buégc 9 | t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1& phi | Méi truong tai Trung| 0,25
(néu co) tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh
24
(khéng
bao gom
Tong thoi gian giai quyét TTHC thot gian
(ké tir ngay nhan dii hé sor hop 1¢) chg phan
' e hoi tur
Ban thu
ky

CITES)




5

1.1.3. Truong hop nudi, trong cac loai thudce Phu luc Cong wée CITES
khong c6 phan bd tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién ding ky nudi, trong
tai Viét Nam (khong bao gom truong hop nudi, trong lodi dong vit, thuc vit
hoang dd thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thwong mai trong nuoc

Va xuat khau)
1.1.3.1 Trwong hop khong can kiém tra thue té
Thr tw . - " T-h ol
N - n = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cdng viéc o o .
o : : cong viéc (Ngay
Viéc N9
* lam viéc)
Cong chuc, vién
Tiép phén hd so, scan tai lidu, luu ﬁhlﬁ?é cua nglo N|€/|r:5gi
Buéc 1 | trix hd so dién tir, chuyén bo phan | "9eP M 0,25
chuyén mén xu ly truong tal Trung tfam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chirc xu ly Le_lleh (Eiao Chi cye 0,25
Kiem lam
Tham dinh ho so: A
2 ) A o A A oo v wa | 0,5 (HO
- Kiém tra tinh hop I¢é cta ho so. | Cong chac xi ly ho A
\ \ o A b ~ \ so khong
Truong hop ho so khong hop 1€ tra | so; Lanh dao phong 40 didu
Buac 3 | loi trong vong 01 ngay ké tir ngay | chuyén mon; Lanh | ..~ "
. N : 2 kién tra
nhan duoc ho so dao Chi cuc Kiém| .
. \ C A | 1a lai trong
- Truong hop, ho so dap ung yéu | lam ngdy)
cau, thuc hién cac buac tiep theo gay
Cong chac xtr ly ho so tham muu
Chi cuc Kiém lam van ban xin y
kien Co quan khoa hoc CITES Viét
Nam ndi dung xac nhan anh hudng
hodc khong anh huong cua viéc
nuoi, trong den su ton tai cua loai
nudi, trong va cac loai khac coé lién | ~ . o I A
. Cong chuc xir ly ho
quan trong ty nhién. <o~ Lanh dao ohon
Budc 4 | - Néu Co quan khoa hoc CITES |59 -ann dao pnong
. ) . . | chuyén moén; Lé&nh 7
Viét Nam x&c nhan phuong an : -2
A e A A \ z dao Chi cuc Kiém
nudi/trong khéng anh hudng dén su 13
X Lo I e T [ lam
ton tai cua loai nudi va loai khac co
lien quan trong ty nhién: chuyen
budc tiép theo.
- Néu Co quan khoa hoc CITES
Viét Nam co y kien phuong én
nudi/trong anh huong dén su ton tai
cua loai nubi va loai khac cé lién
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quan trong tu nhién: chuyén vién
tham muu van ban yéu cau co sé b
sung/chinh stra ho so dua theo y
kién Co quan khoa hoc CITES Viét
Nam

cong chac xu ly hd

Cap ma s6 co sO nudi, co sé tréng | so; Lanh dao phong| 0,25
Budc 5 | cho to chirc, ca nhan @€ nghi chuyén mon; Lanh
dao Chi cuc Kiém
lam
. Xem xét, thong qua két qua giai | Lanh dao Chi cuc
BudC b | yét TTHC Kiém 1am 0.25
Pong dau, luru trix ho so; chuyén két
Buoc 7 | qua giai quyet TTHC cho Trung | Van thu 0,25
tam phuc vu hanh chinh céng tinh
Cong chac, vién
Tra két qua giai quyét TTHC cho to Chu’.CA cua So Nong
. RSP <Az 4o INghigp  va MO
Budc 8 | chac, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu . . A 0,25
c0) truong tal Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 9
(Ké ter ngay nhdn dii ho so hop 1€)
1.1.3.1 Trwong hop can kiém tra thue té
Thir tw , A T-h o1
A - A . Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cbng viéc A .
o cong viéc (Ngay
viéc s U
* lam viéc)
Cong chuc, Vvién
Tiép phén ho so, scan t:éli liéu, Iuu ﬁhlﬁ?é cua V%O NI:)/I%%
Budc 1 | trir ho so dién tr, chuyén bd phan g‘ . o 0,25
chuyén mon xtr ly truong tal Trung t,a m
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Budc 2 | Chuyén hd so cho cong chic xu ly La}lgh C}ao Chi cuc 0,25
Kiem lam
Tham dinh hd so: cong chac xu ly hd A
-2 , N X ~ \ 0,5 (HO
- Kiém tra tinh hop Ié cua ho so. | so; Lanh dao phong A
. \ \ n At A A so khong
Budc 3 | Truong hop ho so khong hop [€ tra | chuyén mdn; Lanh i didu
l6i trong vong 01 ngay ke tir ngay | dao Chi cuc Kieém Kien tra

nhan duoc ho so

lam
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- Trudng hop, hd so dap tng yéu
cau, thuc hién cac budc tiép theo

lai trong
ngay)

Buoc 4

Cong chic xir Iy hd so tham muu
Chi cuc Kiém 1am van ban xin y
kién Co quan khoa hoc CITES Viét
Nam noi dung Xac nhan anh huéng
hoac khéng anh hudng cua viéc
nudi, trong dén su ton tai cua loai
nudi, trong va cac loai khac co lién
quan trong tu nhién.

- Néu Co quan khoa hoc CITES
Viét Nam x&c nhan phuong an
nudi/trong khdng anh huong dén su
ton tai cua loai nudi va loai khac cé
lien quan trong tu nhién: chuyén
budc tiép theo.

- Néu Co quan khoa hoc CITES
Viét Nam c6 y kién phuong an
nudi/trong anh huong dén su ton tai
cuaa loai nudi va loai khac co lién
quan trong tu nhién: chuyén vién
tham muu van ban yéu cau co sé bo
sung/chinh stra h6 so dua theo y
kién Co quan khoa hoc CITES Viét
Nam

Cong chic xit Iy hd
so; Lanh dao phong
chuyén mon; Lénh
dao Chi cuc Kiém
lam

Budc 5

Trudng hop can kién tra thuc té:

+ Cong chic Xt Iy hd so tham muru
Chi cuc Kiém lam ban hanh ké
hoach/théng bao kiém tra, danh gia
thuc té tai co so

+ T6 chuc kiém tra danh gia thyc té
tai co so.

Két qua kiém tra co so:

+ Néu dat yéu cau, chuyén vién
tham muu van ban cap ma sb trai
nudi, trong cho t6 chuc, ca nhan

+ Néu khong dat yéu cau, chuyén
vién tham muu van ban yeu cau to
chtc, c& nhan bd sung hd so dua
theo két luan cua bién ban kiém tra

cong chac xa ly hd
so; Lanh dao phong
chuyén mon; Lé&nh
dao Chi cuc Kiém
lam

14

Budc 6

Xem xét, thong qua két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao Chi cuc
Kiém lam
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Poéng dau, luu trit ho so; chuyén két

Bugc 7 | qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,5
tam Phuc vu hanh chinh cbng tinh
Cong chutc, Vvién
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chixc cha S& Nong
. IRRPLND- <Aoo« Nghigp  va  MOi
Budc 8 | chuac, ca nhéan. Thu phi, 1€ phi (neu . . A 0,5
c0) truong tal Trung tf;lm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

1.2. Quy trinh giai quyét ciia Chi cuc Thity sian va Bién dao

1.2.1 Truong hop hd so hop 1é: 03 ngay lam viéc (khong bao gom truong
hop nudi, trong cac loai thugc Phy luc Cong woéc CITES khdng cé phan bo tu
nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, trong tai Viét Nam; Trieong hop
nudi, trong loai déng vat, thuc vat hoang da thugc Phu luc I Céng wéc CITES vi
Muc dich thwong mai trong nwéc va xuat khau).

. Thoi
Thir tw , P :
A A A  n Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cbng viéc A .
 n cong viéc (Ngay
viéc R
) lam viéc)
Tiép nhén ho so, tra 161 ngay tinh
day dlf cua ho. 2 0_ d‘fl Y‘.’l,tm‘”}g Cong churce, vién chure
hop ndp truc tiép; tra 101 tinh day | _, . NTA o
2o 1A A .” |cua S& Nong nghiép
. du cua ho so trong 01 (mot) ngay | . A A :
Buocl |, . ki .S - |va MOI truong tai 0,5
lam viéc do1 voi truong hop ndp R
A N - | Trung tam Phuc wvu
ho so qua moi trudng mang hodc hanh chinh cne tnh
qua dich vu buu chinh bang van g '
ban.
q o Lanh dao phong Nudi
Busc 2 ch?m t[a,,chuyen ho so cho cong | trong tbuy san - Cfn 05
chuc xu ly cuc Thay san va Bién
dao
Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so. Cona chitc duot giao
Budc 3 | Dy thao két qua giai quyét TTHC | 019 € ¢ 9 0,5
N \ xtr ly ho so
trinh 1anh dao phong
Thoéng qua du thao, trinh lanh dao {;gﬁh iﬁ?ﬁ phsgzg _Ncu:ﬁ:
Budc 4 | Chi cuc phé duyét két qua giai | ond MUY 0,5

quyét TTHC

cuc Thuy san va Bién
dao
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Phé duyét két qua giai quyét | | . .
Bugc 5 | TTHC va Chuyén két qua cho Lar}h fiao\ C.h;' C}m 0,5
Thuy san va Bién dao
Van thu
DPong dau, luu trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho|.,.
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vén thu 0.5
cong tinh
, , Cong chuc, vién chic
Tra két qua giai quyét TTHC cho | cua S¢ Nong nghiép Gi& hanh
Budc 7 | to chac, ¢ nhan. Thu phi, 1€ phi|va Mo6i truong tai| _ .
L. n chinh
(néu co) Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3
(Ké tur ngay nhdn dii ho so hop 1€)

1.2.2. Truong hop can kiém tra thue té: 15 ngay lam viéc (khong bao
gom truong hop nuéi, trong cdc lodi thudée Phy luc Cong wée CITES khéng cé
phan bo tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nuoi, tr&ng tai Viet Nam;
Truong hop nudoi, tréng loai dong vat, thuc vat hoang da thuoc Phu luc I Cong
wée CITES vi muc dich thwong mai trong nwde va xudt khdu).

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

Budc 1

Tlep nhan ho so, tra 10i ngay tinh
day du cua ho S0 d6i voi truong
hop nop truc tiép; tra 10i tinh day
dua ctia ho so trong 01 (mot) ngay
lam viéc d6i véi truong hop nop
hd so qua méi truong mang hoic
qua dich vu buu chinh bang van
ban.

Cong chtrc, vién chiic
cua So& Nong nghiép
va Moi truong tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

0,5

Budc 2

Kiém tra, chuyén hd so cho cong
chuc xu ly

Lanh dao phong Nudi
trong thay san - Chi
cuc Thay san va Bién
dao

Budc 3

Xem xét, thém dinh, xtr ly hd 50.
Du thao két qua giai quyeét
TTHC trinh 1anh dao phong

Cong chuc dugc giao
xu ly ho so

11

Budc 4

Thong qua dy thao, trinh lanh
dao Chi cuc phé duyét ket qua
giai quyet TTHC

Lanh dao phong Nubi
trong thay san - Chi
cuc Thuy san va Bién
dao
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Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao Chi cuc

Budc 5 TTHC va Chuyén két qua cho Thity san va Bién dao 1
Van thu
DPong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vén thu 0.5
cong tinh
, , Cong chuc, vién chic
Tra két qua giai quyet TTHC | cua S6 Nong nghiép Gi& hanh
Budc 7 | cho to chuc, cdnhan. Thu phi, 1€ | va Mo6i truong tai | .
co A A chinh
phi (néu co) Trung tam Phuyc wvu
hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 15

(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)

1.2.3. Truong hop nudi, trong loai dong vat, thwe vat hoang da thugc
Phu luc I Cong wée CITES vi muyc dich thwong mai trong nwéc va xuat khiu
(khong bao gom thoi gian cho phan hoi tw Ban thu ky CITES).

giai quyét TTHC

cuc Thuy san va Bién
dao

. Thoi
Thir tw , L :
N - R i Trach nhiém xir ly gian
céng Noi dung cdng viéc A .
. : : cong viéc (Ngay
viéc A
* lam viéc)
Tiép nhén ho so, tra 161 ngay tinh
day du cua ho so doi voi truong | - . A .
N A . a1ve a1 <xo | €ONg chuc, vién chac
hop ndp truc tiep; trd 101 tinh day | _, . NA A
M ~.~ |cua S& NOng nghiép
. da cua ho so trong 01 (mdt). | . A \ .
Budc 1 N ST . va Mo1 truong tal 0,5
Ngay lam viéc doi voi truong A
N Lo Trung tdm Phuc vu
hop ndp ho so qua moi truong |, . . A
< . hanh chinh cong tinh
mang l}oac qua dich vu buu
chinh bang van ban.
7 o Lanh dao phong Nudi
. Kiém tra, chuyén ho so cho cong | trong thay san - Chi
Budc 2 s D e DiA 1
chuc xu ly cuc Thay san va Bién
dao
Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so. | , .
. X X L z. | Cbng chuc duoc giao
Buoc 3 | Dy thao két qua giai quyeét wit IV hd so 20
TTHC trinh 1anh dao phong y
Thong qua dy thao, trinh lanh {;gﬁh iﬁz phsz?]g_Ngﬁ:
Budéc 4 | dao Chi cuc phé duyét ket qua g y 1
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Phé duyét két qua giai quyét | | . .
Bugc5 | TTHC va Chuyén két qua cho Lar}h d a0 C.h;' C}l ¢ 1
Thuy san va Bién dao
Van thu
DPong dau, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vén thu 0.5
cong tinh
, , Cong chtc, vién chuc
Tra két qua giai quyet TTHC | cua So No6ng nghiép Gi& hanh
Budc 7 | cho to chuc, cd nhén. Thu phi, 1€ | va Mo6i  truong tai | .
cooA A chinh
phi (néu co) Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24
(Ké tur ngay nhdn dii ho so hop 1€)

1.2.4 Truong hep nudi, trong céac loai thudc Phu lue Cong wéc CITES
khodng c6 phan bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién ding ky nudi, trong
tai Viét Nam (khdng bao gém trwong hep cin kiém tra thuc té; nuéi, tréng
loai dong vat, thuc vat hoang da thugc Phu luc I Cong woc CITES vi muc

dich thwong mai trong nwéc va xuat khau)

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xiw ly
cong viéc

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

Budc 1

Tlep nhan ho so, tra 10i ngay tinh
day du cua ho S0 d6i voi truong
hop nop truc tiép; tra 10i tinh day
da cua hd so trong 01 (mot).
Ngay lam viéc d6i véi truong
hop ndp hd so qua moi truong
mang hodc qua dich vu buu
chinh bang vin ban.

Cong chuc, vién chure cua
S¢ NoOng nghiép va Mai
trwong tai Trung téam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Buoc 2

Kiém tra, chuyén hd so cho cong
chtrc xtr ly

Lanh dao phong Nubi
trong thuy san - Chi cuc
Thuy san va Bién dao

Budc 3

Xem xét, thém dinh, xtr ly hd 50.
Du thao két qua giai quyeét
TTHC trinh 1anh dao phong

Cong chuc duogc giao xu
ly ho so

Budc 4

Thong qua dy thdo, trinh lanh
dao Chi cuc phé duyét ket qua
giai quyet TTHC

Lanh dao phong Nudi
trong thuy san - Chi cuc
Thuy san va Bién dao

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Chuyén két qua cho
Van thu

Lanh daoq Chi cuc Thuy
san va Bién dao
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Pong déu, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Budc 6 Van thu 0,5

Cong chuc, vién chic caa
S¢ Nong nghiép va Mai
trwong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tra két qua giai quyet TTHC
cho to chuc, ca nhan. Thu pht, 1€
phi (néu co)

Gio hanh

Budc 7 chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dui ho so hop 1) J

2. Ping ky mi so co $6' nuoi, trong cac loai dong vat, thue vit thudc Phu
luc Cong wée CITES (Ma s6 TTHC: 1.004819)

2.1. Quy trinh giai quyét ciia Chi cuc Kiém 1am

2.1.1. Truong hop ho so hop 1& (Khéng bao gom truong hop nuoi, trong
Cac loai thuoc Phu luc Cong woc CITES khong co phan bo tu nhién tai V{ét Nam
va lan dau tién dang ky nuoi, trong tai Viét Nam, Truong hop nuoi, trong loai
dong vdt, thuc vat hoa{zg dc? thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuong
mai trong nuoc va xuat khau)

2.1.1.1 Truong hop khong cin kiém tra thue té

Thir tw . ... | Thai gian
N A A - Trach nhiém xir R
cong Noi dung cong viéc IV c6na vie (Ngay lam

o y cdng viéc -
Viéc * Viée)
Cong chuc, vién
Tiép phén hod so, scan t?li liéu, luu ﬁhﬁ?é cua VS; NI\(;I%%
Budc 1 | trix hd so dién ta, chuyén b phan | N9NIP v 0,25
chuyén mon xi Iy truong tal Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh
Budc 2 | Chuyén hé so cho cong chirc xit Iy Ik?‘?h dao Chicuc| g
iEm lam
Tham dinhhoso: = 0,5 (Hb so
- Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so. . ,
. A A Aro | ~A . .o | khong du
Truong hop ho so khong hop 1€ tra | Cong chie Xt ly ho | .. x
r - 2 A /‘( \ p.1 ~ \ dleu kl@n
Budc 3 | loi trong vong 01 ngay ke tir ngay | so; Lanh dao phong tra lai
nhan duoc ho so chuyén mon; Lanh '
\ A 4 4 A - =R trong
- Truong hop, ho so dap tng yéu | dao Chi cyc Kiem ngay)
cau, thuc hién cac buac tiep theo | 1am gay
. Cap ma sb co sd nudi, co s trong
Buoc 41 oot chtrc, c4 nhan dé nghj 1,25
, Xem xét, thong qua két qua giai | Lanh dao Chi cuc
BuoCS | ét TTHC Kiém Iam 0,25




13

Budc 6

DPong diu, luru trix hd so; chuyén két
qua giai quyét TTHC cho Trung
tdm phuc vu hanh chinh cdng tinh

Van thu

0,25

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chuc, ca nhan. Thu phi, I€ phi (néu

co)

Cong chuc, vién
chuc caa So Nong
nghiép va Moi
trrong tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tzr ngay nhdn dii ho so hop 18)

2.1.1.2 Truong hop can kiém tra thye té

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Theti gian
(Ngay lam
Viée)

Buoc 1

Tiép nhan hd so, scan tai liéu,
luu trit ho so dién tir, chuyén bo
phan chuyén mén xu ly

Cong chuc, vién chuac
caa S6& NOng nghiép
va Moi truong tal
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,25

Buoc 2

Chuyén hd so cho cong chuc xur
ly

Lanh dao Chi cuc
Kiém lam

0,25

Buoc 3

Tham dinh ho so:

- Kiém tra tinh hop 1é caa hé so.
Truong hop ho so khéng hop 1&
tra 1oi trong vong 01 ngay ké tur
ngay nhan dugc ho so

- Trudng hop, hd so dép @ng yéu
cau, thuc hién cac budc tiép theo

Budc 4

Cong chuc xir ly tham muu Chi
cuc Kiém lam ban hanh ké
hoach/théng bao kiém tra, danh
gia thuc té tai co s

Budc 5

T6 chuc kiém tra danh gia thuc
té tai co s0.

Két qua kiém tra co so:

+ Néu dat yéu cau, chuyén vién
tham muu vin ban cap ma sé trai
nudi, tréng cho té chirc, ca nhan
+ Néu khong dat yéu cau, chuyén
vién tham muu vin ban yéu cau
t6 chtrc, ca nhan bd sung ho so

Coéng chac xir Iy hd
so; Lanh dao phong
chuyén mon; Lénh
dao Chi cuc Kiém lam

0,5 (H6 so
khong du
diéu  kién
tra lai trong
ngay)

1,5

11
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dua theo két luan cua bién ban
kiém tra

Xem xét, thong qua két qua giai

Lanh dao Chi cuc

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

BuGC 6 | yét TTHC Kiém Iam !
Dong dau, luu trix hé so; chuyén
. két qua giai quyet TTHC cho | ,.
Buge 7 Trung tdm phuc vu hanh chinh Vn thu 0.25
cong tinh
Cong chuec, vién chuc
Tra két qua giai quyét TTHC cho | caa S Néng nghiép
Budc 8 | t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | va Mo6i truong tai 0,25
(néu co) Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
Tong thei gian giai quyét TTHC 15

2.1.2. Truwong hop nudi, trong loai dong vat, thwe vit hoang da thudc
Phu luc I Cong wéc CITES vi muc dich thwong mai trong nwéc va xuat khau

Thir tw . ... | Theigian
A " n . . Trach nhiém xir ly L2
cong Noi dung cdng viéc . = (Ngay lam
" cdng viéc -
ViéC vige)

, ‘ Cong chuc, vién chuc
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, | cia S6 Nong nghiép
Budc 1 | luu trir ho so dién ti, chuyén bo [ va Mo61  truong  tai 0,25
phan chuyén mén xu ly Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Buse 2 C,huyen ho so cho cong chuc xur LE_lIXIh fiao Chi cuc 0,25
ly Kiém lam
Tham dinh ho so: ‘ ‘
- Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so. 0,5 (Ho so
Truong hop ho so khong hop 1€ ‘ khong du
Budc 3 | tra loi trong vong 01 ngay ké tir | Cong chuc xu ly ho so | dieu kién
ngay nhén dugc o so tra lai trong
- Truong hop, ho so dap ttng yéu ngay)
cau, thuc hién cac budc tiep theo
Thuc hién kiém tra thuc te: R , 1 A
n o 1 A Cong chtc xt ly ho
- Cong chuc xu ly ho so tham | 9 | .
. ) 2 s so; Lanh dao phong 11,5
Budc 4 | muu Chi cuc Kiém Iam ban hanh - N
X A LA chuyén mon; Lanh
ké hoach/thong bao kiem tra, ) U
. . 2. \ dao Chi cuc Kiém lam
danh gia thyc t€ tai co s&
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- T6 chirc kiém tra danh gia thuc
té tai co so.

Guri hd so cho Co quan quan ly

cong chac xu Iy hd
so; Lanh dao phong

Bugc 5 | CITES Viét Nam dé trinh Ban chuyén mon:  Lanh 9
Thu ky CITES dao Chi cuc Kiém lam
+ Néu Co quan quan ly CITES
duyét ho so, chuyén vién tham ‘
muu van ban cap ma so trai nuoi, | Cong chuc xu 1y ho
Budc 6 trong cho t6 chuc, ca nhan so; Lanh dao phong 15
+Neu Co quan quan ly CITES tir | chuyén  mon;  Lanh ’
choi duyét ho so, chuyén vién | dao Chi cuc Kiém lam
tham muu vén ban thdng bao cho
to chirc, cd nhan
, Xem xét, thong qua két qua giai | Linh dao Chi cuc
BudC 71 quyét TTHC Kiém lam 05
Poéng dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho
Bude 8 Trung tdm phuc vu hanh chinh | Van thu 0.25
cong tinh
, , Cong chtc, vién chuc
Traket qua giai quyet TTHC cho | cua S¢ Nong nghiép
Budc 9 | to chic, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | va Moi truong  tai 0,25
(néu co) Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
24 (khong
bao gom
Tong thoi gian giai quyét TTHC thoi gian
2N N A ) A A cho phan
(Ké tur ngay nhdan dii ho so hop 1€) hoi tir Ban
thu ky

CITES)
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2.1.3. Truwong hop nudi, trong cac loai thudc Phu luc Cong wée CITES
khong c6 phan bd tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién ding ky nudi, trong
tai Viét Nam (khong bao gom truong hop nudi, trong lodi dong vit, thuc vit
hoang dd thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thwong mai trong nuoc
VA Xudt khdu)

2.1.3.1 Truong hop khong can kiém tra thue té

Nam xac nhan phuong an nudi/trong
khong anh huong dén sy ton tai caa loai
nudi va loai khac co lién quan trong tu
nhién: chuyén budc tiép theo.

- Néu Co quan khoa hoc CITES Viét
Nam c6 y kién phuong an nudi/trong
anh huong dén sy ton tai cua loai nudi
va loai kh&c cd lién quan trong tu

mon; Lanh dao
Chi cuc Kiém
lam

Thie tu o Tho
N - n = Trach nhiém gian
cong Noi dung cdng viéc v AT .
Vi xw ly cbng viéc \(Ngz_a}/
* lam viéc)
Cong chuc, vién
chuc cua So
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu trit | Nong nghiép va
Budge 1 | hd so dién ti, chuyén bo phan chuyén | M6i truong tai | 0,25
mon xu ly Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
. 2 A ~ , 1 Lanh dao Chi
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chuc xu ly cuc Kidm 1am 0,25
Tham dinh hd so: 0,5 (H6
- Kiém tra tinh hop Ié cia ho so.|Cong chic xir Iy | so khong
Truong hop ho so khong hop 18 tra 16i | hd so; Lanh dao | du diéu
Busc 3 trong \(Ong 01 ngay ké tir ngdy nhan | phong  chuyén ki_én tra
duoc ho so moén; Lanh dao | lai trong
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau, | Chi cuc Kiém | ngay)
thuc hién cac budc tiép theo lam
Cong chic xu Iy ho so tham muu Chi
cuc Kiém 1am van ban xin y kién Co
guan khoa hoc CITES Viét Nam ndi
dung xac nhan anh huong hoac khdng
anh huong cta viéc nudi, trong dén su
ton tai cua loai nudi, trong va céc loai | Cong chuc xu ly
khéc c6 lién quan trong ty nhién hd so; Lanh dao
Budc 4 | - Néu Co quan khoa hoc CITES Viét | phong  chuyén 65
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nhién: chuyén vién tham muu van ban
yéu cau co sé bd sung/chinh sira hd so
dua theo y kién Co quan khoa hoc
CITES Viét Nam

Cap ma sb co s& nuodi, co sa trong cho

Cong chic xu ly
ho so; Lanh dao

Bué6c 5 | t6 chiic, ca nhan dé nghi \ . 0,5
phong  chuyén
mon
, Xem xét, thdng qua két qua giai quyét | Lanh dao Chi
Buot b | rrhc cuc Kiém 1am 0:5
Pong diu, luu trir hd so; chuyén két
Budc 7 | qua giai quyet TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
phuc vu hanh chinh céng tinh
Cong chuc, vién
chuc cua So
LA . % : | Nong nghiép va
Buion | [ KL 0 O 0t TTHC 018 Mot g ta | 025
’ ' Pl lep Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC 9
(Ké ter ngay nhdn dii ho so hop 1€)
2.1.3.1 Truong hop can kiém tra thye té
Thi tw . . T.h o1
N - n = Trach nhiém gian
cong Noi dung cdng viéc A o \
" xw ly cong viéc | (Ngay
viéc NN
: lam viéc)
Cong chuc, vién
, ‘ chic cua S¢&
Tiep nhan ho so, scan tai liéu, luu trit | Nong nghi¢p va
Budc 1 | ho so dién tir, chuyén bo phan chuyén | Méi truong tai 0,25
mon xtr ly Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chuc xir ly Lanh : ;daOA Chi 0,25
cuc Kiém lam
Tham dinh ho so: . . .x __|cCongchacxily| 0,5 (Hb
- Kiém tra tinh hop 1é¢ caa ho so.| ~ A
. . A A « oz 1 | NO s0; Lanh dao | so khong
Budc 3 | Truong hop ho so khong hop 1€ tra loi he huven | da did
trong vong 01 ngay ké tir ngay nhan | Pond - Chtlyen - du dicu
3 “ |mo6n; Lanh dao| kiéntra

duoc ho so
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- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, | Chi cuc Kiém | lai trong
thue hién cac budc tiép theo lam ngay)
Cong chtc xir Iy hd so tham muu Chi
cuc Kiém 1am van ban xin y kién Co
guan khoa hoc CITES Viét Nam ndi
dung xac nhan anh huong hoac khong
anh huong cua viéc nu0| trong dén su
ton tai cua loai nudi, trong va céc loai
khac cd lién quan trong tu nhién
- Néu Co quan khoa hoc CITES Viét | Cong chuc xu ly
Nam X&c nhan phuong an nuéi/trong | hd so; Lanh dao
Budc 4 | khoéng anh huong dén s ton tai cua loai | phong  chuyén .
nubi va loai khac co lién quan trong ty | moén; Lanh dao
nhién: chuyén buéc tiép theo. Chi cuc Kiém
- Néu Co quan khoa hoc CITES Viét | 1am
Nam c6 y kién phuong an nudi/trong
anh huong dén sy ton tai cua loai nudi
va loai khac coO lién quan trong tu
nhién: chuyén vién tham muu van ban
yéu cau co sd bo sung/chinh sira ho so
dua theo y kién Co quan khoa hoc
CITES Viét Nam
+ COng chic xir Iy hd so tham muu Chi
cuc Kiém 1am ban hanh ké hoach/théng
bo kiém tra, danh gia thyc té tai co s
+ T6 chuc kiém tra danh gia thuc té tai | - o I
\ Cong chuc xt ly
cOS0 . ho so; Lanh dao
Ket qua Kiem tra co s0: hon chuvan
Budc 5 | + Néu dat yéu cau, chuyén vién tham P . -g oy
muu vin ban cAp ma sé trai nuoi, trong | Lanh dao 15
X oA Chi cuc Kiém
cho to chuc, canhan lam
+ Néu khong dat yéu cau, chuyén vién
tham muu van ban y&u cau t6 chac, ca
nhan bé sung hd so dua theo két luan
cua bién ban kiém tra
, Xem xét, thong qua két qua giai quyét | Lanh dao  Chi
Buoc6 | tryc cuc Kiém 1am 0.5
Pong dau, luu trir hd so; chuyén két
Budgc 7 | qua giai quyét TTHC cho Trung tdm | Vin thu 0,25
phuc vu hanh chinh céng tinh
Buse 8 | 17 két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chuc, vién 0.25

chic, c& nhan. Thu phi, 1& phi (néu c6)

chac cua S¢&
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NOng nghiép va
Moi truong tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké ter ngay nhdn dii ho so hop 1€)

24

2.2. Quy trinh giai quyét ciia Chi cuc Thity san va Bién dao

2.2.1. Trwong hep hd so hep 1&: 03 ngay 1am viéc (khdng bao gom truong
hop nudi, trong cac loai thugc Phy luc Cong woéc CITES khdng cé phan be tu
nhién tai Viét Nam va lan dau tién ddang ky nudi, trong tai Viét Nam,; Trwong hop
nuoi, tréng loai dong vat, thuc vat hoang da thugc Phu luc I Cong woc CITES vi
Muc dich thwong mai trong nwdc Va xudt khau).

. Thoi
Thir tw , P .
N n R . Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cbng viéc A .
. cong viéc (Ngay
Viéc A
* lam viéc)
Tiép nhan ho so, tra 101 ngay tinh
day du cua ho so doi véi truong | . R .
A A a1 s 1o | Cong chtrc, vién chure cuia
hop ndp truc tiép; tra 101 tinh day | . o4 AN A
o 1A o .~ | S6& Nong nghi¢p va Moéi
. du cua ho so trong 01 (mot) ngay . : .
Buocl | . Lk o .~ |truong tai Trung tam 0,5
lam viéc do1 voi truong hop ndp \ . A
A ae s ~ | Phuc vu hanh chinh cong
ho so qua moi trudng mang hodc tinh
qua dich vu buu chinh bang van )
ban.
<2 X WA A Lanh dao phong Nudi
Buoc 2 | Kiem tra, chuyén ho so cho cong trong thay san - Chi cuc| 0,5
chac xu ly L e T T i a s
Thuy san va Bién dao
Xem xét, tham dinh, xit Iy ho so. Cona chite duot giao xi
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC I hg o ¢ 9 0,5
trinh 1anh dao phong y
Thoéng qua du thao, trinh lanh dao | Lanh dao phong Nudi
Budc 4 | Chi cyc phé duyét ket qua giai | trong thuy san - Chi cuc 0,5
quyéet TTHC Thuy san va Bién dao
Phé duyst két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Thi
Bugc 5 | TTHC va Chuyén ket qua cho| , . 5.2 ., °° y 0,5
< san va Bién dao
Van thu
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
Busc 6 két qua giai quyet TTHC cho Vin thu 0.5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
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Tra két qua giai quyét TTHC cho

Cong chuc, vién chuc cua
S¢ Nong nghiép va Mai

Budc 7 | t6 chic, ca nhan. Thu phi, I& phi | truong tai Trung tam G'fy hanh
Lo X A chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3
(Ké ter ngay nhdn dii ho so hop 1€)
2.2.2. Trwong hep can kiém tra thuc té
Thir ty s Tho
N N n n Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cdng viéc A .
o cong viéc (Ngay
viéc s
j lam vigc)
Tiép nhén ho so, tra 101 ngay tinh
day du cua ho so doi voi truong
hop ndp truc tiép; tra 1oi tinh day | Cong chuc, vién chuc cua
. du cua ho so trong 01 (mdt) ngay | S6 Nong nghi¢p va Moi
Buoc 1 ||, a2 A g . N . . R 0,5
lam vi€c doi voi truong hop nop | truong tai Trung tam Phuc
ho so qua moi truong mang hodc | vu hanh chinh cong tinh.
qua dich vu buu chinh bang van
ban.
-2 X A n Lanh dao phong Nubi
Budc 2 Eﬁ?;&al ,chuyen 6 so cho cong trong thuy san - Chi cuc 1
y Thuy san va Bién dao
Xem xét, tham dinh, xa Iy ho so. | o e 0 i
Busc 3 | Du thao két qua giai quyét TTHC | 2% 3 - <9 11
trinh 1anh dao phong y
Thong qua du thao, trinh lanh dao | Lanh dao phong Nubi
Budc 4 | Chi cuc phé duyét ket qua giai | trong thuy san - Chi cuc 1
quyet TTHC Thuy san va Bién dao
Phé duyét két qua giai quyét |, . : :
Bugc 5 | TTHC va Chuyén két qua cho Lanh dao Chi cuc Thy 1
. san va Bién dao
Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
2 LAp oin X Cong chuc, vién chuc cua
| Traketqua giai quyet TTHC cho | o "5 " ahian va Moi | Gio hanh
Budc 7 | to chac, ca nhan. Thu phi, 1€ phi . A A .
(néu co) truong tai 'IjrungAtam Phuc | chinh
vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gii quyét TTHC 15

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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2.2.3. Trwong hep nudi, trong loai dong vat, thuc vat hoang da thudc
Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thwong mai trong nwéc va xuat khau.

. Thaoi
Tho tw . P :
N A R . Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cdng viéc A .
o cong viéc (Ngay
viéc A
: lam viéc)
Tlep nhan ho so, tra 101 ngay tinh
day du cua hd Ny d6i voi truong | Cong chuc, vién chirc
hop ndp truc tiép; tra 10i tinh day | ctia S& Nong nghiép va
Buéc 1 | du cua hd so trong 01 (mdt) ngay | Moi truong tai Trung 0,5
lam viéc d6i v6i trudong hop ndp ho | tim Phuc vu hanh chinh
s0' qua moi truong mang hodc qua | cong tinh.
dich vu buu chinh bang van ban.
‘2 2 A A Lanh dao phong Nudi
Budéc 2 EZ?Xgﬁ’,Chuyen ho so cho cong trong thay san - Chicuc 1
y Thuy san va Bién dao
Xem xét, tham dinh, xu 1y ho so. Cona chic duoc diao
Budc 3 | Du thao két qua giai quyet TTHC it Ighé o g 20
trinh 1dnh dao phong y
Thong qua du thao, trinh lanh dao | Lanh dao phong Nuoi
Bugc 4 | Chi cuc phé duyét két qua giai | trong thuy san - Chi cuc 1
quyéet TTHC Thuy san va Bién dao
Phé duyét ket qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Thi
Buéc5 | TTHCvaChuyénkétquachoVan | , oz ..°° y 1
san va Bién dao
thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho|.,.
Budc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
, , Cong chac cua So
Tra két qua giai quyét TTHC cho | N6ng nghiép va Moi | ~.. .
. PP . . ~ | Gio hanh
Budc 7 | t6 chuc, c& nhan. Thu phi, 1€ phi | trwong tai Trung tam | _ .
L N - | chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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2.2.4. Truong hep nudi, trong céc loai thudc Phu luc Cong wéc CITES
khong c6 phan bé tw nhién tai Viét Nam va lAn diu tién dang ky nudi, trong
tai Viét Nam (khong bao gom truong hop can kiém tra thyec té; nuéi, trong loai
dong vat, thuc vat hoang da thugc Phy luc I Cong woc CITES vi muc dich thuong
Mai trong nwdc Va xudt khau).

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi ly
cdng viéc

Theoti gian
(Ngay
lam viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, tra 101 ngay tinh
day du cua hd so d6i véi truong
hop nodp truc tiép; tra 10i tinh day
du cta ho so trong 01 (mdt) ngay
lam viéc dbi véi trudng hop ndp
hd so qua moi trudng mang hodc
qua dich vu buu chinh bang vin
ban.

Cong chuec, vién chure
cua S& Nong nghiép
va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

0,5

Budc 2

Kiém tra, chuyén ho so cho cong
chuc xu ly

Lanh dao phong Nudi
trong thay san - Chi
cuc Thuy san va Bién
dao

Buoc 3

Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so.
Du thao ket qua giai quyet TTHC
trinh 1anh dao phong

Cong chuc duoc giao
xtr ly ho so

Buoc 4

Thdng qua dy thao, trinh 1anh dao
Chi cuc phé duyét ket qua giai
quyét TTHC

Lanh dao phong Nudi
trong thay san - Chi
cuc Thay san va Bién
dao

Budc 5

Phé duyst két qua giai quyét
TTHC va Chuyén két qua cho
Van thu

Lanh dao Chi cuc
Thuy san va Bién dao

Buoc 6

Pong dau, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chuc, ca nhan. Thu phi, I¢ phi
(néu co)

Cong chtc, vién chuc
caa S& Nong nghiép
va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh

Gio hanh
chinh

Tong thai gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 16)
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3. Phé duyet Phu’(mg an khai thac g, thure vat rirng ngoai g loai thong
thwong thudc thim quyen giai quyét ciia So Nong nghlep va Méi truong hoac
Co quan c6 thim quyén phé duyét ngudn von trong rimg (M sé6 TTHC:

1.011470)
3.1 Truong hop khong cin xac minh
Thu ty N N Tréch nhiém xir 1y | LN01 gian
cong Noi dung cong viéc cone vice (Ngay lam
viéc S VIt viéc)
. . Cdng chuc, vién chac
Tiep nhan ho so, scan tai liéu, luu cia S Néng nghiép
Buoc | | UThosodiénti, chuyénbo phan | va noi truong tai | 0,5
chuyén mon xu ly Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Budc 2 DH.y@t Whol so, chuyén cho chuyén La}lgh fiao Chi cuc 0.5
vién xu ly Kiém lam
Truong hop khong cﬁp xac minh
tinh chinh xac cta ho so: Kiém
Budc 3 | tra, tham dinh, xr 1y hd so. Du | . o 1 LA
thio két qua giai quydt TTHC |COngchuexulyhdso) 3,5
trinh 1&nh dao phong
Tham dinh, thong qua du thao két| . .
Budc4 | qui gidi quyst TTHC trinh lanh | 20, dso phong| 4 5
: chuyén mon
dao Chi cuc
qua glal quy Kiém 1am 0,5
dao so
Buge ¢ | Phé duyét ket qua gidi quyct| Lanh dao S¢ Nomg| ¢
TTHC, chuyén van thu nghi¢p va Moi truong. ’
Pong dau, luu trir }16 SO, chuyén
, két qua giai quyét TTHC dén| ..
Bu6e7 | Tying tam Phuc vu hanh chinh | ¥ 20 BV 0.5
cong tinh
‘ , Cong chuc, vién chac
Tiép nhan ho so, tra ket qua giai | cna S& Nong nghiép
Budc 8 | quyet TTHC cho cd nhén, t0 chire, va Moi truong tai 0,5
thu phi, 1€ phi (n€u co) Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7

(K& tir ngay nhan dugc ho so hop 18)
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3.2 Trudng hop cin xdc minh

Thir tw . - . | Thoi gian
NI Ae n ‘A Trach nhi¢m xw Lo
cong Noi dung cong viéc , A e (Ngay lam
A ly cong viéc -
viéc viéc)
Cong chuac, vién
Tiép phén hd so, scan t§1i liéu, luu ﬁhlﬁ?é cua \?éo N&%gi
Budc 1 | trlt ho so dién tr, chuyén bd phan g . PV 0,5
chuyén moén xtur 1y tIA'u:()ng tal Trt\mg
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Budce 2 DH.y@tth’ so, chuyén cho chuyén Lgr;h an Chi cuc 0.5
vién xu ly Kiém lam
Truong hop can xéc minh tinh
chinh xac cua ho so: Kiérp tra, )géc
Budce 3 minh tinh chir}h xac cua ho 50, tham Céne chite xit 1V hd
dinh, xir Iy hd so. Dy thao ket qué | & Y 6,5
gidi quyét TTHC trinh 1anh dao
phong
Tham dinh, thong qua dy thao két| . . ‘
Budc 4 | qua giai quyét TTHC trinh lanh dao LanhA da(3 phong 0,5
: chuyén mén
Chi cuc
Budce 5 Xem xét, thong qua dy thao két qua Lanh dao Chi cuc
gidi quyét TTHC trinh lanh dao s¢ | Kiém lam 0,5
A P e X Lanh dao S& Nong
Budc 6 Phé dxuye_:tv ket qua gidi quyet TTHC, nghiép va  Moéi 0.5
chuyén van thu \
truong.
Pong dau, luru trir hd so, chuyén két
Budc 7 | qua gidi quyét TTHC dén Trung | Van thu 0,5
tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
Cong chuac, vién
Tiép nhan hd so, tra két qua giai ﬁhﬁ?é cua VS; NIS/I%%
Budc 8 | quyét TTHC cho céa nhan, t6 chiec, g . DV 0,5
thu phi, 1& phi (néu c6) truong tal Trung
T tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(Ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18)
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4. Phén loai doanh nghigp trong, khai thac va cung cap gé rirng trong,
cheé bien, nhap khau, xuat khau go (Ma so TTHC: 3.000160)

4.1. Truong hop Pdi v6i doanh nghiép khong phai xac minh

Thir ty . A v Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xu ly L oy
céng Noi dung cong viéc NI (Ngay lam
A cong viéc 5
viéc viéc)
, ‘ Cong chuc, vién chuc
Ticp nhan ho so, scan tai li¢u, | cua S¢ No6ng nghiép va
Budc 1 | Iuu trir ho so dién t, chuyén | M6i truong tai Trung 0,5
bd phan chuyén mon xu 1y tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Budc 2 Nh,an hp 0, chuyén cho cong LAanh dao Chi cuc Kiém 0.5
chuc xu 1y lam
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho .
Budc 3 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr Iy ho so 02
TTHC trinh 1anh dao phong
. Thong qua du thao, trinh Lanh | Lanh dao phong chuyén
Bute 4 dao Chi cuc mon 0.5
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi cuc Kiém
Budc 5 TTHC 1am 0,5
. Chuyén két qua giai quyét| .. o 1 LA
Buédc 6 TTHC cho Vin thu Cong chuce xtr Iy ho so 0,5
Pong dau, luu tri¥ ho so,
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Bude 7 TTHC cho Trung tam Phuyc vu Van thu 0.5
hanh chinh cong tinh
Tiép nhén hé so, tra lgét qua cc::lfangs.édlll%cr; \geﬂiécm\fg
. o | giai quyét TTHC cho 6 chirc, | 02, 29 NONG NINIED VA i panh
BuGe 8 | 4 whan. Thu phi, 1 phi (néu | MO1 truong fal Trung | = . .
c6) - U PAL e D tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 5

(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1)
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4.2. Truong hop déi véi doanh nghiép phdi xdc minh

Thur tw Thoi
N ne A " Trach nhiém xir ly gian
cong NOQi dung cong viéc A en .
A : cong viéc (Ngay
viéc N
¢ lam viéc)
, ‘ Cong chuec, vién chuc
Ticp nhén ho so, scan tai liéu, luu | cua S¢ Nong nghiép
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén bo phdn | va Moi  truong tai 0,5
chuyén moén xu ly Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh
Budc 2 Nh,an I}o ,SO’, chuyén cho cong Lé.lrxlh fiao Chi cuc 0.5
chic xur 1y Kiém lam
Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho so. ‘
Budce 3 | Dy thao két qua giai quyét TTHC | Cong chire xtr 1y ho so 9
trinh 1anh dao phong
Buéc 4 Thong qua du thdo, trinh Lanh LanhA dgo phong 1
dao Chi cuc chuyén mén
. Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao Chi cuc
BuoeS | e Kiém lim 1
, Chuyén két qua giai quyét TTHC | . A
Budc 6 cho Vin thu cong chuce xur 1y ho so 0,5
Pong dau, luu trir ho so, chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
, ‘ , Cong chuc, vién chuc
Ticp nhén ho so, tra ket qua giai | cua S¢ Nong nghiép Gis hanh
Budc 8 | quyét TTHC cho to chue, ca|va Moi truong tai chinh
nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u co) Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh
T(K)r}g thoi gian giai quyét TTHC 13

(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1)
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1. Quyét dinh chuyén muc dich sir dung ring sang muc dich khac doi
v6&i ca nhan (Ma s6 TTHC: 1.012694)

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Budc 1

Ti€p nhan ho so, kiém tra — tra 101
tinh day du cua ho so va chuyén ho
so cho bo phan chuyén mon xur ly

Cong chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

0,5

Budc 2

Chuyén ho so cho cong chirc

Lanh dao co quan
chuyén moén vé
nong nghiép va moi
truong cip xa

0,5

Budc 3

Kiém tra, thim dinh, xir ly ho so.
Dy thao T trinh, du thdo Quyét
dinh chuyén muc dich sir dung rimg
cia UBND cép x4 trinh lanh dao.

Cong chire xir Iy hd
so Lanh dao co quan
chuyén moén vé
nong nghiép va moi
truong cap xa

7,5

Buoc 4

Thong qua du thao trinh Chu tich
UBND cap xa

Lanh dao co quan
chuyén moén vé
nong nghiép va moi
truong cap x4

Budec 5

Lanh dao UBND cap x4 xem xet
phé duyét két qua giai quyét TTHC

L:&nh dao UBND
cap xa

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Van phong UBND cap xa

L:Smh dao UBND
cap xa

Budc 7

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Van phong UBND
Xa

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho :[6
chtrc, ¢4 nhan. Thu phi, 1€ phi (néu
cd)

Cong chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng cap x&

Gi0 hanh
chinh

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1é)

12
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2. Phé duyét hoic diéu chinh phwong 4n quan Iy rirng bén virng ciia chi
rirng 13 ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu hoic hd gia dinh ca nhan lién
két thanh nhom hg, td hop tac truwong hop cé to chirc cac hoat dong du lich
sinh thai (M4 s6 TTHC: 3.000250)

Thur tw , .~ ., | Thoi gian
R A A ‘n Trach nhiém xw ly L2
cong Noi dung cong viéc n A (Ngay lam
oA cong viéc i
viéc * viéc)
Tiép nhén ho so, kiém tra — tré 1oi | Cong chuc tai Trung
Budc 1 | tinh day du cua ho so va chuyén ho | tam Phyc vu hanh 05
so cho bd phan chuyén mén xtr Iy | chinh céng cap x& ’
. Chuyén h6 so cho Hat Kiém 1am xtr | Linh dao UBND
Budc 2 | . Lo~ 0,5
ly cap xa
Kiém tra, xir Iy ho so léy ¥y kién
P P vons an quan ly nne bén VIS, | 1 anh dao Hat Kiém
. tong hop y kién, trinh ban hanh | . 2 A
Budc 3 X, a . Lk . ... |lam chuyén cong 10
Quyét dinh. Dy thao két qua giai chiic xt 19 hd so
quyét TTHC trinh Lanh dao Hat Y
Kiém lam
Budc 4 Thong qua Adu’ thdo, trinh Lanh dao | Cong chtic xtr Iy ho 1
Hat Kiém lam SO
. X~em XAe b trmﬂh La;nh da9 U.I?ND caAp Lanh dao Hat Kiém
Budc 5 | xa phé duyét két qua gidi quyét 1am 1
TTHC
Bude 6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC | -onhdao UBND |y
cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC ;:hLY%Irll rr?(})l:] phong
Budce 7 | tr Lanh dao UBND cép xa, chuyén Y o e 0,5
< - Cong chuc xu ly
cho Van thu \
ho so
Pong dau, luu trir hd so, chuyén két | . :
Budc 8 | qua giai quyét TTHC cho Trung tam Z/haJl éntr}:%n phong 0,5
Phuc vu hanh chinh cong cap xa y
Tra két qua giai quyét TTHC cho to | Cong chirc tai Trung Gids hinh
Budc 9 | chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | tim Phuc vu hanh chinh
cd) chinh coéng cap xa
T(R)pg thoi gian giai qqyét TTHC 15
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢é)
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3. Tham dinh thiét ké, du toan cong trinh 1Am sinh hoic thim dinh
diéu chinh thiét ke, dw toan cong trinh 1am sinh sir dung von dau tw cong
(Ma so TTHC: 1.007919)

Thir tw . A Thoi
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly :
cong Noi dung cong viéc A oA glan
A cong viéc X
viée (Ngay)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu | Cng chic tai Trung
Budc 1 | trit ho so dién tir, chuyén bd phan | tdm  Phuc vu hanh 0,5
chuyén mon xur ly chinh cbng cap xa
Budc 2 thuyen ho so cho Hat Kiém lam L?nh dao UBND cap 0.5
xur ly xa
K_1ern tra, xuily h? SO t? cl?}lfc tharA,n Lanh dao Hat Kiém
Budce 3 dinh. Dy thao ket qua giai quyet 1am chuyén cong chirc 4
TTHC trinh Lanh dao Hat Ki€ém | , ., . X
I3 xur 1y ho so
dam
. Thong qua du thdo, trinh Lanh | -, a1 1A
Budc 4 dao Hat Kiém lam Cong chire xr 1y ho so 1
, XAem )fet’ ttmh Lfmh 930 UBND Lanh dao Hat Kiém
Budc 5 | cap xa phé duyét két qua giai 1am 1
quyet TTHC
Budc 6 Phé duyé¢t két qua giai quyét L?nh dao UBND cap 1
TTHC xa
Tiép nhan két qua giai guyét (-:huvgr? mg;u phong
Bude 7 | TTHC tir Lanh dao UBND cép xa, | Cooyenmon = = 1 o5
2 < - Cong chuc xu 1y ho
chuyén cho Van thu o
bong dau, luu trix }16 s0, chuyén
Budc 8 két qua giai quyét TTHC cho|Van thu  phong 05
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | chuyén mon ’
cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai Trung Gidy hah
Budc 9 | to chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | tdim Phuc vu hanh chinh

(néu co)

chinh cong cap xa
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Tépg thoi gian giai qqyé't TTHC
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢é)

9

4. Lap bién ban kiém tra hién truwong xac dinh nguyén nhan, mirc do

thiét hai rirng trong (Ma s6 TTHC: 1.012922)

Phuc vu hanh chinh cong cép x3

chuyén mén

Thir tw , A Thoi
NI A n ‘A Trach nhiém xuw :
cong NOQi dung cong viéc s A e glan
‘A ly cong viéc R
viée (Ngay)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu trix Cong chic tal
. A A 2 o~ 1| Trung tam Phuc vu
Buécl | h6é so dién tir, chuyén b0 phan |, . . R 0,25
N hanh chinh cong
chuyén mon xur ly L x
cap xa
Budc 2 Cliuyefl h(i S0 cyo co quan chuyén L?nh~ dao UBND 0,25
mon cap xa xu ly cap xa
Kiém tra hién truong dé xéc dinh gﬁghéfao Co vk
Budc 3 | nguyén nhan, mac do thi¢t hai ring y; n . 2
X chuyén cong chuc
trong. r 1 T A
xu 1y ho so
. Théng qua dy théo, trinh Lanh dao | Cong chirc xur 1y hd
Buéc 4 ST S 1
co quan chuyén moén cap xa SO
Xem xét, trinh Lanh dao UBND cép | ; .
. ~ 1A Ae 1A . z, | Lanh dao Co quan
Budc 5 | xa phé duyét két qua giai quyét chuvén mén 0,5
TTHC y
Buéc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | -0k deo UBND | 4 5
cap xa
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC ;:huvaénn rt;l(;] phong
Budce 7 | tor Lanh dao UBND cép xa, chuyén Y T 0,25
< - Cong chuc xtur ly
cho Van thu o\
ho so
Dong dAu, Iwu trit ho so, chuyén két | . . \
Budc 8 | qua giai quyét TTHC cho Trung tdm Van thu phong 0,25
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Tra két qua giai quyét TTHC cho to

Cong chac tai

Budc 9 | chirc, c& nhan, Thu phi, 1& phi (néu I\r g e E huc vy Gl‘;’]?aﬁlh
Cé) qn ) cnhinn cong chnin
cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 5

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

5. Phé duyét khai thac dong vat rirng thong thwong tir tw nhién
(M& TTHC: 1.000047)

Thir tw . .. | Thoigian
N A A . Trach nhi¢m xi ly R
cong Noi dung cdng viéc R o (Ngay lam
" cbng viéc -
ViéC viec)
Tlep rghanq h(? S0, kiem tra-‘t_ra_ !O’I Cong chirc tai Trung
, tinh day du cua ho so, scan tai liéu, | - X
Budc 1 ~ A A e ;. . |tam Phuc vu hanh
luu trir ho so dién tu, chuyén bo . A S 0,25
~ A A chinh cong cap xa
phan chuyén mon xu ly
Budc 2 Chuyén hd so cho cong chuc IIgrl]Iqlh da0 Hat Kiém 0,25
Kiém tra, tham dinh, xi Iy hd so. 3
2 . N 0,5 (Ho
- Kiém tra tm\h hop 1€ caa ho so. | so khon
Truong hop ho so khong hop I€ tra | Cong chac xu Iy ho i diéug
Buac 3 | 1oi trong vong 01 ngay ké tir ngay | so Kién tr:
X Ien tra
nhan dugc ho so .
lai trong
- Truong hop, ho so dap ing yéu ngdy)
cau, thuc hién cac budc tiép theo gay
Cong chuc xir Iy ho
Buadc 4 | Thong qua du thao, trinh 1anh dao | so 04
nuges | Phe duyet két qua giai quydr| 2nh 40 HatRieml
TTHC !
Chuyén két qua giai quyét TTHC | . 2
Buéc 6 | cho Trung ;ém Phuc vu hanh I\;ﬁ? the Hat Kiem 0,5
chinh cbng cap x&
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chirc tai Trung Gio hanh
Buoc 7 | t0 ,chﬁ:c, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | tim Phuc vu hanh chinh
(néu co) chinh cong cap x&
Téng thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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6. Phé duyét Phwrong 4n Khai thac go, thwe vat rimg ngoai g6 loai thong
thuwong thu¢c tham quyeén gidi quyét cia UBND cap xa (Ma s6 TTHC:

1.011471)

6.1 Truwong hop khong cin xiac minh ho so

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(Ngay)

Buoc 1

Tiép nhan ho so, scan tai li¢u, luu
trlr ho so dién tur, chuyén bd phan
chuyén mon xtr ly

Cong chure tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

0,5

Budce 2

Chuyén ho so cho Hat Kiém lam xur
ly

Lanh dao UBND cép
Xa

0,5

Budc 3

Truong hop khong can xac minh
tinh chinh x4c ctia ho so: Kiém tra,
xtr 1y ho so lay ¥ kién phuong an
quan ly rung bén viing, tong hop ¥
kién, trinh ban hanh Quyet dinh.
Dy thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Hat Kiém 1am

Lanh dao Hat Kiém
lam chuyén cong
chtrc xtr 1y ho so

3,5

Budc 4

Thong qua du thao, trinh Lanh dao
Hat Kiém lam

Cong chire xir 1y hd
SO

0,5

Budc 5

Xem x¢&t, trinh Lanh dao UBND
cap xa phé duy¢t két qua gidi quyét
TTHC

Lanh dao Hat Kiém
lam

0,5

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Léanh dao UBND cép
Xa

0,5

Budc 7

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC
tor Lanh dao UBND cép x4, chuyén
cho Van thu

- Van thu phong
chuyén mon

- Cong chirc xir Iy hd
SO

0,5

Budc 8

Pong dau, luu trir hd so, chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép xa

Van thu

0,5
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Tra két qua giai quyét TTHC cho t6

Cong chuec tai Trung

Budc 9 | chirc, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | tam Phuc vu  hanh Gg‘;mh
co) chinh cbng cap xa
Tépg thoi gian giai qqyét TTHC 7
(ké trr ngay nhan du ho so hop [1é)
6.2 Truong hop can xac minh hd so
Th}r tw ns n o Trach nhiém xur ly T.hm
cong NOi dung cong viéc A en glan
A cong viéc X
viée (Ngay)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu CoOng chuc tai Trung
Budc 1 | trit ho so dién ti, chuyén bo phan | tdm Phuc vu hanh 0,5
chuyén mon xur ly chinh cong cap xa
Bude 2 C,huyen ho so cho Hat Kiém lam xtr Lfmh dao UBND cap 0.5
ly X&
Truong hop cin xac minh tinh
ch_mh xac cua ’ho s0’:’ KlePl trei, Xac |y a4 dao Hat Ki im
Bude 3 minh tinh chinh xac cua ho 59, | 1am  chuvén c6n 6.5
tham dinh, xr 1§ hd so. Dy thao két | [0 STYPR “On&]
qua giai quyét TTHC trinh Lanh Y
dao Hat Kiém lam
Budce 4 Thong qua flu thdo, trinh Lanh dao | Cong chtrc xtr 1y ho 0.5
Hat Kiém lam SO
. X;em ~Xet’A trmhA La}nh ‘Tao. }.JBN[;) Lanh dao Hat Kiém
Budc 5 | cap xa phé duyét két qua gidi quyét 1am 0,5
TTHC
Budc 6 | Phé duyét két qué gidi quyét TTHC ig‘nh daoUBNDcdp | 5
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC ;:huVZﬁ mtgg phong
Bude 7 | tr Lanh dao UBND cap x4, chuyén | C ()yn chire xit 19 hd 0,5
cho Van thu & Y
SO
Budc 8 Dong dau, luu trir hd so, chuyén Vin thu 0.5

két qua giai quyét TTHC cho




34

Trung ,tﬁm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6

Cong chure tai Trung

Gi0 hanh

Budc 9 | chie, ca nhan. Thu phi, 1é phi (néu | tim Phuc vu hanh chinh
co) chinh cbng cap xa
Tépg thoi gian giai qqyé't TTHC 10
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢é)
7. X4c nhan bang ké 1am san (M3 s6 TTHC: 1.000045)
7.1. Truwong hop khdng phdi xdc minh
€O | The t | Tha
quan N A n ‘A Trach nhiém xuw glan
cong NOQi dung cong viéc ;A ‘n .
thuc vide : : ly cong viéc (Ngay
hién : lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chuc tai
Buse 1 liéu, lu’u trir ho so dién ti, | Trung tam Phuc 0.25
chuyén bo phan chuyén mén | vu hanh chinh ’
Xt ly cong cap xa
Bube 2 CPlfyén hd so cho cong chirc Lanh dao Hat 0,95
xuly Kiém lam !
Kiém tra, tham dinh, xu ly
Bude 3 ho so. Dy thao két qua giai | Cong chuc xu ly 1
quyét TTHC; trinh 1anh dao | ho so
Hat A
£ Hat Kiém lam
Kiém
lam Phé duvé £ 'R TY e ~
, yét két qua giai quyét | Lanh dao Hat
Bude 4 | rrhc Kiém lam 0.25
D(’)ng déq, luu trir ho 50,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge S TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0,25
vu hanh chinh cong cap xa
Trakét qua giai quyét TTHC | Cong chic  tai
Budc 6 cho t0 chue, cd nhan. Thu | Trung tdm Phuyc | Gio hanh
phi, 1€ phi (néu co) vu hanh chinh | chinh

cdng cap xa
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2
7.2. Trwong hop xac minh
Co . Thoi
guan Th}r tw ne n ‘A Trach nhiém xir gian
cong NOi dung cong viéc A R
thue A ly cong viéc (Ngay
<n viée A
hién : lam viéc)
Tiép nhén hd 80, scan tai Cong chac tai
Bude 1 liéu, }uu trir ho so dién tur, | Trung tdm Phuc 0.5
chuy€n b phan chuyén mén | vu hanh  chinh ’
xu ly cong cap xa
Budce 2 C?uyen ho so cho cong chirc Lgr;h Adao Hat 0,25
xu ly Kiém lam
Kiém tra, thim dinh, xu Iy
Buéce 3 ho so. Dy thao két qua giai | Cong chuc xu ly 5
quyét TTHC; trinh lanh dao | ho so
Hat Hat Kiém lam
Kiém
lam . Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Hat
Buoe 4 | rrhc Kiém lim 0.25
Déng déq, luu trit hod 50,
. chuyén két qua giai quyét | .
Bude 5 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0,25
vu hanh chinh cong cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong  chic  tai
Budc 6 cho t0 chue, cd nhan. Thu | Trung tam Phuc | Gio hanh
phi, 1€ phi (n€u co) va hanh chinh | chinh
cong cap xa
T(K)glg thoi gian giai qqyé't TTHC 3
(ké twr ngay nhan du ho so hop [é)
7.3. Truwong hop xac minh cé nhiéu ngi dung phirc tap
Co . Thoi
guan Th}r tw ne n ‘A Trach nhiém xiw gian
cong Noi dung cong viéc ;A ‘A R
thye oA ly cong viéc (Ngay
<n viée A
hién : lam viéc)
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Tiép nhén hd S0, scan tai Cong chac tai
Bude 1 liéu, luu trit ho so dién tir, | Trung tam Phuc 0.95
chuyén bo phan chuyén moén | vu  hanh  chinh ’
Xt ly cong cap xa
Budce 2 CPuyen ho so cho cong chiic Lgr;h Adao Hat 0.25
xu ly Kiém lam
Kiém tra, tham dinh, xu ly
Budce 3 ho6 so. Dy thao két qua giai | Cong chirc xur 1y 3
quyét TTHC; trinh lanh dao | ho so
Hat Hat Kiém lam
Kiém - -
lam . Phé duyét két qua giai quyct | Lanh dao Hat
Buoe 4 | rrhc Kiém lim 0.25
Déng déq, luu trir ho 50,
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 5 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0.25
vu hanh chinh cong cap xa
Trékét qua giai quyét TTHC | Cong chuc  tai
Budc 6 cho t0 chue, cd nhan. Thu | Trung tam Phuc | Gio hanh
phi, 1€ phi (n€u co) va hanh chinh| chinh
cong cap xa
T(X)ng thoi gian giai quyét TTHC 4

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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